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Zalacznik nr 4

PROJEKT
"ROZWOJ USLUG SPOLECZNYCH W GMINIE BRZESC KUJAWSKI”

Nr RPKP.09.03.02-04-0025/20

GRUPANF ...ooovirieiiiiiiens

DZIENNIK ZAJEC

GRUPOWE WARSZTATY
Z ZAKRESU NOWOCZESNYCH TECHNOLOGII

osoba prowadzaca warsztaty
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Arkusz przebiegu
Grupowe warsztaty z zakresu nowoczesnych technologii
w ramach projektu pn. "ROZWOJ USLUG SPOLECZNYCH W GMINIE BRZESC KUJAWSKI”
Nr RPKP.09.03.02-04-0025/20

Imie i nazwisko osoby prowadzacej
(specjalista ds .nowoczesnych technologii)

Temat
SPOKANIA. ..ottt ettt

Data:

Liczba godzin: ...........ccccooiiiiiiii

Grupa:

podpis osoby prowadzacej



Fundusze . Wojewédztwo Unia Europejska
Europejskie Eztl-:-c‘fpospollta m Kujawsko-Pomorskie Eumpejskipmﬁdusz
Program Regionalny - oiska e 8 Rozwoju Regionalnego

Lista obecnosci uczestnikow
Grupowe warsztaty z zakresu nowoczesnych technologii
w ramach projektu pn. "ROZWOJ USLUG SPOLECZNYCH W GMINIE BRZESC KUJAWSKI”
Nr RPKP.09.03.02-04-0025/20

Realizator zapewnit poczestunek podczas zajec

Imie i nazwisko osoby prowadzacej
(specjalista ds .nowoczesnych technologii)

Data: ..o

GRUPA NR ....cccninrninninnnae

Lp. Imie i nazwisko Podpis
uczestnika projektu uczestnika projektu

10

(podpis osoby prowadzacej)
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UMOWA ZLECENIA

zawarta W dniu ..., 2022 r.
pomiedzy Gming Brze§¢ Kujawski - Brzeskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Brzesciu
Kujawskim, ul. Krélewska 5, 87-880 Brzes¢ Kujawski, NIP 888-289-02-00 reprezentowanym

przez:

Pania Jolante Jaranowskg - Dyrektora BOPS, zwanym dalej ,,Zleceniodawca”

a
Panig/Panem ...
ZAML . eeitti e
PESEL ..o
zwanym dalej ,,Zleceniobiorca”

§1

W zwiazku z realizacjg przez Zleceniodawce projektu pn. pn. ,,Rozwdéj ustug spotecznych
w  Gminie Brze$¢ Kujawski” Nr RPKP.09.03.02-04-0025/20 wspdHinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Osi priorytetowej 9. Solidarne
spoteczenstwo Dziatania, 9.3 Rozwoj ustug zdrowotnych 1 spotecznych, Poddziatania 9.3.2
Rozwéj ustug spolecznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanym dalej ,,Projektem”, Zleceniodawca
zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do prowadzenia poradnictwa w zakresie

ustalonym w § 2 ust. 1 dla 80 uczestnikéw Projektu (8 grup po 10 uczestnikow w kazdej

grupie)
8§82

1. Przedmiot zlecenia obejmuje $wiadczenie ustug w ramach prowadzenia grupowych
warsztatow z zakresu nowoczesnych technologii w wymiarze 36 godzin dla kazdej z
osmiu grup, ktérych zakres tematyczny dla kazdej z grup bedzie tozsamy i bedzie
obejmowat:

1) podstawy obstugi komputera — system Windows — 4 godziny,
2) korzystanie z wyszukiwarki internetowej — 2 godziny,

3) tworzenie dokumentacji tekstowej — 6 godzin,



ust.
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4) przegladanie stron internetowych — 2 godziny

5) obstuga poczty internetowej — 2 godziny,

6) korzystanie z medidw spotecznosciowych — 8 godzin,

7) obstuga smartfonu i aparatu cyfrowego — 2 godziny

8) bezpieczne zakupy w sklepach internetowych — 4 godziny
9) bankowos¢ internetowa — 2 godziny

10) obrobka zdje¢ — 2 godziny

11) tworzenie prezentacji multimedialnych — 2 godziny.

2. Zleceniobiorca zapewnia niezb¢dne materiaty konieczne do wlasciwej realizacji

programu zaje¢, stanowigcych przedmiot niniejszej umowy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji w postaci: listy

obecnos$ci uczestnikow, arkusza przebiegu zaje¢, dziennika zajec.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do skladania comiesigecznego sprawozdania

z realizacji zlecenia w formie: ,,miesi¢cznej karty pracy Zleceniobiorcy — protokohu™.

5. Wzory dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 oraz sprawozdania, o ktérym mowa w

4 zostang udostepnione Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce, po podpisaniu umowy
o dofinansowanie Projektu.
§3

. Ustugi, o ktorych mowa w § 2 Zleceniobiorca zobowigzany jest przeprowadzi¢

w okresie od ............ 2022 r. do .....o.a..ll. 2023 r. zgodnie z harmonogramem
ustalonym z Asystentem koordynatora projektu ds. Klubu samopomocy dla 0s6b

starszych.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przestrzegania harmonogramu $wiadczenia ustug,

o ktérym mowa w ust. 1 oraz okreslonego godzinowo wymiaru §wiadczenia ustug.

. Za godzing prowadzenia grupowych warsztatOw z zakresu nowoczesnych technologii

uznaje si¢ 60 minutowa jednostke czasowa.

. Za godzine $wiadczenia grupowych warsztatow z zakresu nowoczesnych technologii

uznaje si¢ 60 minutowa jednostke czasowa.

. Wyjatkowo, z przyczyn lezacych po stronie uczestnikow projektu — odbiorcéw ustug

okreslonych w niniejszej umowie — dopuszcza si¢ zmian¢ harmonogramu, o ktérym

mowa w ust. 11 2.
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Zmiana, 0 ktorej mowa w ust. 5 moze by¢ dokonana niezwlocznie po powzigciu
informacji o sytuacji uniemozliwiajacej dotrzymanie harmonogramu, za zgoda obu
stron, potwierdzong na pi$mie.

§4

Warto$¢ 1 godziny ushug, bedacych przedmiotem niniejszej umowy z zakresu
prowadzenia grupowych warsztatbw z zakresu nowoczesnych technologii wynosi:
........ zlotych brutto.
Catkowita warto$§¢ umowy zlecenia przy uwzglednieniu stawek okreslonych w ust. 1
WYNOST evvvnriiniinnnnn. zlotych (stownie: ....................l ztotych 00/100)
brutto.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do miesigcznego skladania dokumentacji, o ktorej
mowa w § 2 ust. 314, do 5 dnia miesigca, po miesigcu wykonania ustugi.
Wynagrodzenie bedzie wyptacane na podstawie przedlozonego przez Zleceniobiorce
rachunku lub faktury, po odebraniu wykonanej pracy na podstawie dokumentacji, o
ktorej mowa w § 2 ust. 3 1 4, po ewentualnym uprzednim dokonaniu potracen, oplat
lub sktadek na ubezpieczenie wg ztozonego oswiadczenia.
Rachunek lub faktura, o ktorym mowa w ust. 4 moze by¢ wystawiony przez
Zleceniobiorc¢ za okres $wiadczenia ustugi nie czeS$ciej niz raz na miesigc.
Zleceniobiorca ma $wiadomo$¢, ze wynagrodzenie wyplacane jest za Srodkdw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014-2020.
Wyptata wynagrodzenia Zleceniobiorcy nastapi po uzyskaniu srodkoéw na realizacje

projektu, a Zleceniobiorca wyraza na to zgode.

85

Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kar¢ umowna w wysokosci 10% warto$ci
umowy okreslonej w § 4 ust. 2, przypadku odstapienia od umowy z przyczyn zaleznych

od Zleceniobiorcy.

. Zleceniodawca zaplaci Zleceniobiorcy kar¢ umowna w wysokosci 10% warto$ci

umowy okreslonej w § 4 ust. 2, w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn

zaleznych od Zleceniodawcy.
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3. Strony zastrzegaja sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego, przenoszacego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé Zleceniodawce w
przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajagcych wykonanie przedmiotu
zlecenia. Jezeli Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawce z odpowiednim
wyprzedzeniem, umowa moze zosta¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym bez kary

umownej.

86

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do natychmiastowego odstgpienia od umowy

w przypadku stwierdzenia niewtasciwego wykonania umowy.

§7

1. Zleceniodawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy danych osobowych
uczestnikow zaj¢¢ oraz do nie przetwarzania tych danych, z zastrzezeniem ust. od 2 do
5.

2. Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Zleceniobiorcg wytacznie w celu realizacji
niniejszej umowy.

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Zleceniobiorce odbywa si¢ na podstawie
upowaznienia udzielanego przez Zleceniodawc¢ wydanego na podstawie przepisow
wewnetrznych Zleceniobiorcy obowigzujacych w zakresie ochrony danych osobowych
oraz zgody uczestnikdw projektu na przetwarzanie danych osobowych.

4. Zleceniobiorca przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych zobowigzany jest
do podpisania os$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z przepisami o ochronie danych
osobowych 1 0 zachowaniu poufnosci.

5. Zleceniodawca nie moze powierzy¢ przetwarzania danych osobowych innym
podmiotom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

6. Zleceniobiorca niezwlocznie informuje Zleceniodawce o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub ich
niewlasciwym uzyciu;

b) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, Policja lub przed sagdem.
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§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
§9
1. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.
2. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy za wyjatkiem nizej
opisanych sytuacji:
a) w przypadku zmiany danych adresowych strony umowy,
b) w przypadku zmiany obowigzujacego prawa w zakresie wykonania przedmiotu
umowy, w szczegbdlnosci zmiang terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe
zawieszenie wykonywania umowy lub jej czesci z powodu stwierdzenia, ze
okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, wplywaja na nalezyte wykonanie
umowy,
c) w istotnym przypadku zmian zasad realizacji projektu wprowadzonych przez
Instytucje Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa

Kujawsko - Pomorskiego.
8§10

Wiasciwym do rozpoznania sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad

powszechny wlasciwy miejscowo dla Zleceniodawcy.

§11

Umowg sporzadzono w 3 egzemplarzach - 2 dla Zleceniodawcy i 1 dla Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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OSWIADCZENIE

Przedktadajac niniejszy protokot wraz z liczbg i ewidencja godzin w ramach umowy
zlecenie NI ..ot z dnia ... r.
o$wiadczam, ze we wskazanym okresie prawidlowo zrealizowatlem/am zadania i moje faczne
zaangazowanie zawodowe w realizacj¢ wszystkich projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet w tym $rodkoéw wilasnych
beneficjenta 1 innych podmiotow w biezagcym miesigcu oraz miesi¢cznie w okresie realizacji
ww. umowy, nie przekracza 276 godzin (miesig¢cznie). Zgodnie z "Wytycznymi W zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".

Powyzsze dotyczy wszelkich form mojego zaangazowania zawodowego. Swiadomy/a
odpowiedzialno$ci cywilnej grozacej mi za skladanie nieprawdziwych o$wiadczen
oswiadczam, ze podane przez mnie informacje na potrzeby realizacji projektu pn.
"ROZWOJ USLUG SPOLECZNYCH W GMINIE BRZESC KUJAWSKI” Nr
RPKP.09.03.02-04-0025/2.

(data i podpis)
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PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY WYKONANEJ USLUGI
(miesi¢czny)
sporzadzony wdniu ........................ 2022 roku w Brzesciu Kujawskim pomigdzy:

Zleceniodawcg: Gming Brze$¢ Kujawski - Brzeskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej
w Brzesciu Kujawskim, ul. Krolewska 5, 87-880 Brzes¢ Kujawski, NIP 888-290-14-14
reprezentowanym przez:

Pania Jolante Jaranowska - Dyrektora BOPS w Brzesciu Kujawskim

Zleceniobiorca: Panig/Panem

zam

W sprawie:

odbioru przedmiotu UMOWY NI .......oovviiiiiiiiieiiiieieeeeneenan, z dnia
.......................... roku

Za miesigc

Przedmiot umowy:

Swiadczenie ustug specjalisty ds. nowoczesnych technologii pn. ,,Rozw6j ustug spotecznych
w  Gminie Brze$¢ Kujawski” Nr RPKP.09.03.02-04-0025/20 wspdHinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej 9. Solidarne
spoteczenstwo Dziatania, 9.3 Rozwo6j ustug zdrowotnych 1 spotecznych, Poddziatania 9.3.2
Rozwdj ushug spotecznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 20142020,

1. Zleceniobiorca zrealizowat przedmiot umowy a Zleceniodawca przyjat go bez zastrzezen
stwierdzajac, ze ustuga w miesiacu ................... roku wykonana zostata zgodnie z zawartg
umowg *

2. Zleceniodawca zglosit nastgpujace zastrzezenia i uwagi do wykonanego przedmiotu

umowy:
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3. Zleceniobiorca w terminie do ........cccccevieeiiiiiiiie e e roku uzupehi i
poprawi przedmiot umowy zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi w pkt. 2

niniejszego protokohu. *

Do protokotu zataczono:

1) listy obecnosci uczestnikow projektu —szt. ...
2) arkusze przebiegu warsztatow grupowych —szt. .....................
3) kartg pracy specjalisty ds. nowoczesnych technologii

4) o$wiadczenia o zaangazowaniu godzinowym w danym miesigcu

ZL ECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

Wyzej wymieniong dokumentacje przekazano Koordynatorowi projektu w dniu

(Koordynator projektu)

* niepotrzebne skresli¢



